Diario Oficial Eletréonico do Municipio de Ourinhos
Terca-feira, 31 de outubro de 2017

PREFEITURA MUNICIPAL DE OURINHOS
Estado de Sio Paulo

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

RESOLUGAO SME N°. 11/2017

De 31 de Outubro de 2017
Regulamenta a atribui¢do para o ano
letivo de 2018 aos Professores Subs-
titutos | e Il da Carreira do Magistério
Publico Municipal de Ourinhos/SP e da
outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGAO,
no uso das atribuicdes legais, e considerando:

- O direito da Crianca a 200 dias letivos garan-
tido na Lei N° 9394/1996 - Lei de Diretrizes e Bases da
Educacao Nacional (LDB);

- A obrigacado do Estado em garantir o Direito
a educacao;

- A especificidade da carga horaria e tempo pe-
dagdgico das substituicdes dos Segmentos da Educacgéao
Infantil e Ensino Fundamental | e ll;

- A Lei Complementar N° 911/2015, de 05 de
outubro de 2015;

- A Lei Complementar N° 950/2017, de 24 de
marco de 2017;

RESOLVE:

Artigo 1°. O Professor Substituto | e Il devera
atuar em todas as classes e/ou aulas em que o titular
do cargo estiver afastado nas hipoteses da Lei.

Paragrafo Unico. Os Professores Substitutos
| e Il deverdao ministrar aulas em qualquer classe e/ou
aula em que se der a auséncia do titular, desenvolvendo
os conteudos especificos da disciplina para a qual foi
nomeado ou de acordo com a elaboragdo de projetos
pedagogicos das U.Es que versam sobre os temas trans-
versais, previstos nos Parametros Curriculares Nacionais
(PCNs) em caso de disciplina diferente do seu cargo.

Artigo 2°. Os Professores de que tratam esta
Resolucéo substituirdo em classes e/ou aulas conforme
a necessidade da Rede, nao ultrapassando 45 horas/
aulas semanais.

§ 1°. O professor substituto s6 podera ampliar

seu numero de aulas no periodo contrario ao seu periodo
de frequéncia, ficando vedada a troca de periodo para
substituicdes de aulas.

§ 2° O professor que assumir jornada de 39
horas ou disciplinas em que o numero de aulas sao indi-
visivel (Ciéncias, Lingua Portuguesa e Matematica), ndo
cumprira o horario de frequéncia de sua jornada.

§ 3°. O professor que assumir em substituicao
uma jornada de 18 horas no periodo contrario a sua
jornada de trabalho, ficara assim distribuido:

a) 12(doze) horas de atividades com alunos da
sua jornada de substituicdo no seu periodo de frequén-
cia;

b) 12(doze) horas de atividades com alunos da
jornada do professor substituido.

c) 06(seis) horas em atividades destinadas ao
Horario de Trabalho Pedagdgico da jornada do professor
substituido.

§ 4°. O professor que assumir em substitui¢cao
uma jornada de 27 horas no periodo contrario a sua
jornada de trabalho, ficara assim distribuido:

a) 12(doze) horas de atividades com alunos da
sua jornada de substituicdo no seu periodo de frequén-
cia;

b) 18(dezoito) horas de atividades com alunos
da jornada do professor substituido.

¢) 09(nove) horas em atividades destinadas ao
Horario de Trabalho Pedagdgico da jornada do professor
substituido.

§ 5°. O professor que assumir em substituicao
uma jornada de 39 horas ou disciplinas em que o numero
de aulas sao indivisiveis (Ciéncias, Lingua Portuguesa e
Matematica), podendo ser em qualquer periodo, cumprira
o horario integral do professor substituido.

§ 6°. O professor que assumir em substituicao
uma jornada de 30 horas (Ed. Basica |) no periodo con-
trario a sua jornada de trabalho, ficara assim distribuido:

a) 12(doze) horas de atividades com alunos da
sua jornada de substituicdo no seu periodo de frequén-
cia;

b) 20 ( vinte ) horas de atividades com alunos
da jornada do professor substituido.

c) 10 (nove) horas em atividades destinadas ao
Horario de Trabalho Pedagdgico da jornada do professor
substituido.
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Artigo 3°. O agendamento da substituicao de-
vera ser realizado via sistema informatizado (SIFAM) da
Secretaria Municipal de Educag¢ao (agendamento auto-
matico pelo sistema). O professor sera notificado, por
funcionario da Unidade Escolar, em que tem sua frequ-
éncia registrada.

| — Fica facultado ao professor substituto, se
cadastrar para substituir em outro periodo, que nao o da
jornada atribuida, para tanto devera preencher um docu-
mento que ateste sua disponibilidade no ato da inscrigcéo.
Este tera preferencia na substituicdo. Anexo |

Il - O Professor que desistir da disponibilidade
nao podera mais faze-lo no decorrer do ano.

lll- O professor que ndo assinar a disponibili-
dade nao podera participar de atribuicdes no decorrer
do ano letivo, ficando somente com sua jornada de 18
horas/aula.

IV - Caso haja a recusa de substituicao por parte
do professor substituto, no seu periodo atribuido ou no
periodo contrario caso tenha preenchido o documento de
disponibilidade a sua negativa devera ser:

a) Registrada em campo préprio no sistema in-
formatizado da Secretaria Municipal de Educacao (Sl-
FAM). (Michele)

b) Registrada em formulario préprio, assinado
pelo professor substituto, pelo funcionario responsavel
pela comunicacao e pelo diretor da Unidade Escolar de
controle de frequéncia, sob pena de responsabilidade
legal (Anexo II).

c) Arquivado em prontuario préprio na Unidade
de frequéncia.

V- Caso haja a impossibilidade de substituicao
por parte do professor substituto, apds a confirmagao no
Sistema SIFAM, a negativa devera ser:

a) Registrada em campo préprio no sistema in-
formatizado da Secretaria Municipal de Educacao (Sl-
FAM).

b) Registrada em formulario préprio, assinado
pelo diretor da Unidade Escolar, devendo ser encaminha-
do para a sede de frequéncia do professor. (Anexo Ill).

c) Justificada pelo professor substituto em termo
préprio a Unidade de controle de frequéncia para as pro-
vidéncias cabiveis, devendo ser arquivado no prontuario
do professor. (Anexo V).

Artigo 4°. O Professor Substituto que tenha pre-

enchido o termo de disponibilidade e tiver 3(Trés) nega-
tivas de substituicbes, sem justificativas legais perdera
a sua carga suplementar e ficara impedido de concorrer
a nova atribuigdo no decorrer do ano.

Artigo 5°. O Professor Substituto que tenha pre-
enchido o termo de disponibilidade e tiver 3(Trés) nega-
tivas sem justificativas de substituicdes e nao tiver carga
suplementar ficara impedido para novas substituigcdes no
decorrer do ano letivo.

Artigo 6°. Cabe ao funcionario responsavel da
Unidade de frequéncia controlar a carga horaria de tra-
balho semanal do professor substituto.

Artigo 7°. Sera de responsabilidade do Diretor
da U.E o apontamento das aulas dadas pelo professor
substituto, em Boletim de Frequéncia.

Artigo 8°. Os professores em substituicdo cum-
prirdo o horario dos professores substituidos e receberao
como carga suplementar, as aulas que ultrapassarem a
carga horaria de origem (18 horas/semanais).

§ 1°. O Horéario de Estudo (HE), Horario de
Estudo Coletivo (HEC), Horario de Estudo em Praticas
Pedagdgicas (HEPP) e Horario de Estudo em Local de
Livre Escolha (HELE) a que fazem jus os professores
substitutos sdo os exclusivos de seu cargo de origem,
ou seja, 06 horas/aulas semanais, exceto quando as-
sumir uma licenga de 30 dias ou mais, em que fara jus
a carga do professor substituido, com isso fazendo no
seu periodo de frequéncia somente 12 horas/aula em
substituicdes e as horas de estudos serao a do professor
substituido, exceto quando assumir licenca de 30 dias
ou mais de professor com uma jornada de 39 horas ou
disciplinas em que o numero de aulas sao indivisiveis
(Ciéncias, Lingua Portuguesa e Matematica) cumprira o
horario integral do professor substituido.

§ 2°. Em relagédo ao cumprimento do Horario de
Estudos em Praticas Pedagdgicas (HEPP) pelos profes-
sores substitutos, quando convocados para substituirem
em mais de um periodo, o Diretor da Unidade Escolar de-
vera garantir que este acontega no decorrer da semana.

§ 3°. O professor substituto devera ter respeita-
do o seu Horario de Estudo (HE) determinado, devendo
a direcdo da Unidade Escolar garantir a sua efetivagao.
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Artigo 9°. O professor substituto devera cumprir
o horario de permanéncia, conforme lhe foi atribuido.
Define-se como horario de permanéncia aquele atribuido
ao professor, quando ndo estiver em substituigao.

§ 1°. O horario e periodo de permanéncia serao
estabelecidos pelo diretor, podendo ser alterados con-
forme a necessidade da unidade escolar no decorrer do
ano letivo.

§ 2°. Os professores substitutos , quando forem
convocados para substituirem dentro do seu periodo de
jornada, deverado estar disponiveis para substituicdes
necessarias em quaisquer das Unidades da Rede de
Ensino.

§ 3°. Os professores que nao forem convoca-
dos para substituirem dentro de seu horario de jornada,
deverao cumpri-lo na Unidade de controle de frequéncia.

§ 4°. Os professores que fizeram a opgao por
escrito em documento proprio em substituir em periodo
contrario a sua jornada estardo disponiveis para subs-
tituicdo em todos os horarios de funcionamento da
Rede, em quaisquer das Unidades Escolares da Rede
de Ensino, computando assim, carga suplementar.

§ 5°. O tempo em que o professor substituto
de Educacéo Infantil e Ensino Fundamental | e Il ndo
estiver em substituicao, devera acompanhar o respectivo
professor da disciplina em sala de aula.

Artigo 10°. Em qualquer situacido de substitui-
¢ao, o professor substituto tera preferéncia no agenda-
mento, ndo podendo, inicialmente, o diretor de Unidade
Escolar atribuir essa tarefa de substituicdo ao professor
titular de classe e/ou professor adjunto.

Artigo 11°. Quando o professor titular de classe
desistir da falta dia ou falta aula, o professor substituto
devera recebé-la, devendo permanecer no espago esco-
lar, para o cumprimento de seu horario para o qual foi
previamente agendado, desde que ndo seja solicitado
por outra Unidade Escolar.

Artigo 12°. O professor substituto que tiver seu
controle de frequéncia em Unidade de Ensino com direito

ao GLE, devera recebé-lo.

Paragrafo Unico — O professor substituto que

tiver seu controle de frequéncia em Unidade Escolar com
direito ao GLE e que for substituir em local com percen-
tagem menor ou maior, devera prevalecer o maior indice.

Artigo 13°. O professor substituto que tem seu
controle de frequéncia em Unidade Escolar sem a gratifi-
cacao de local de exercicio (GLE) e assumir uma licenca
por trinta dias ou mais, em Unidade Escolar que faga jus
ao beneficio, este devera recebé-lo pelo periodo ao qual
estiver em substituicao.

Artigo 14°. Em caso de convocacéo, destinada
aos professores da Rede Municipal de Ensino, fica claro,
que a prioridade € o atendimento ao aluno, em classe,
devendo o professor substituto, participar apenas se nao
houver substituicdo em sala.

Artigo 15°. E de responsabilidade do professor
substituto a sua locomogdo para as Unidades de Ensi-
no, tendo tolerancia de quinze minutos para o transito,
a partir da comunicagédo estabelecida pelo funcionario
responsavel.

Artigo 16°. Em caso de atividades de integracao
escola - familia - comunidade, o professor substituto de-
vera seguir o calendario da Unidade Escolar de controle
de frequéncia.

Paragrafo Unico. O professor substituto pode-
r4 ser agendado para substituir em dias de atividades
de integracdo escola - familia - comunidade, desde que
comprovada a auséncia do professor titular da classe
exclusivamente para acompanhamento aos alunos.

Disposi¢oes finais
Artigo 17°. Em caso de substituicdo nos dois
periodos, o professor substituto | e Il fara o Horario de
Estudo (HE),conforme horario estabelecido pela equipe
gestora U.E.

Paragrafo unico. O Horario de Estudo (HE),
destinado ao professor substituto previsto neste artigo,
sera ministrado por professores formadores e/ou coor-
denadores pedagdgicos da Secretaria Municipal de Edu-
cacao.

Artigo 18°. Em caso de substituicdo em duas
licencas concomitantes, até o limite de 45h/a semanais
para as jornadas Inicial e Basica, o professor substituto
Il devera seguir 0 que se estabelece abaixo:
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Artigo 19°. O professor substituto que Ihe for
atribuido em horario contrario a sua jornada aulas fracio-
nadas de Ensino Fundamental Il e Educag¢ao de Jovens
e Adultos tera suas horas de estudos conforme tabela.
Anexo V

Artigo 20°. Os casos omissos serdo resolvidos
pela Secretaria Municipal de Educagéo.

Artigo. 21°. Esta Resolucdo entrara em
vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi-
¢bes em contrario.

Ourinhos, 31 de Outubro de 2017.

Wilson Moraes Rosa Filho

ANEXO |
RESOLUGAO SME N°. 11
DE 31 DE OUTUBRO DE 2017

Termo de Disponibilidade Para Substituicao
de Aulas em Periodo Contrario a sua Jornada

Eu, ;
portador do RG N° ,
CPF N°
como Professor Substituto, na disciplina de

, contratado

, com Sede de frequénciana __

e ciente das minhas atribui¢des conforme
estabelece a Resolugdo SME N° 11/2017, que norteia
o trabalho do Professor Substituto, me comprometo a
substituir , quando existir falta de professor em todos os
horarios de funcionamento da rede Municipal de Educa-
¢ao, em quaisquer das unidades escolares de ensino,
computando assim carga suplementar.

Declaro estar ciente de todas as implicagbes
contidas na Resolugdo SME N° 11/2017 por ndo cum-
primento deste termo.

Assinatura do Professor Substituto

Ourinhos, de de

ANEXO I
RESOLUGAO SME N°. 11
DE 31 DE OUTUBRO DE 2017

Termo de recusa de substituicao do Professor
Substituto

O professor substituto

, da
disciplina de
, recusou-se a substituir na U.E.
, sala(s) , horario com-
preendido entre as por motivos
de:

Encaminha-se este documento ao Setor de Su-
pervisdo para conhecimento e providéncias cabiveis.

Assinatura do Funcionario Responsavel
Assinatura do Professor Substituto

Assinatura do Diretor(a) da U.E

Ourinhos, de de

OBS: Este documento devera ser devidamente
preenchido pelo diretor da unidade e apds devidamente
assinado devera ser arquivado no prontuario do profes-
sor.
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ANEXO Il
RESOLUGAO SME N°. 11
DE 31 DE OUTUBRO DE 2017

Declaragao de nao comparecimento do Professor
Substituto

Declaro para os devidos fins que o Professor
Substituto,

ANEXO IV
RESOLUGAO SME N°. 11
DE 31 DE OUTUBRO DE 2017

Termo de justificativa do Professor Substituto

Eu,
dor do RG N°

, porta-
, CPF N°
, contratado como

, com Sede de frequéncia na
, hao

para ministrar aula de

, No(s) horario(s) compre-
endido entre , para substituicao
da(s) sala(s) e teve como justificativa a seguinte alega-
céo:

compareceu no dia

Professor Substituto, na disciplina de
, com Sede de frequéncia na

e ciente das minhas atribuicbes conforme es-
tabelece a Resolugdo SME N° 11/2017 que norteia o tra-
balho do Professor Substituto e preconiza a substituicdo
quando existir falta de professor onde se fizer necessario
0 seu atendimento, justifico o0 meu ndo comparecimento
na

, no dia ,

no horario compreendido entre , para
substituicdo da(s) sala(s)
, por motivos de

Encaminha-se este documento a Unidade Es-
colar , controle de
frequéncia do professor supracitado para as providéncias
cabiveis.

Assinatura do Diretor da U.E.

Ourinhos, de de

Declaro estar ciente de todas as implicagcbes
que esta justificativa podera causar e coloco-me a dis-
posicao para esclarecimentos.

Assinatura do Professor Substituto

Ourinhos, de de

OBS: Este documento devera ser devidamente
preenchido pelo professor substituto e apés devidamente
assinado devera ser arquivado no prontuario do profes-
Ssor.
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O Horario de Estudo dos Professores Substitutos de Ensino Fundamental || e Educacao de Jovens e
Adultos, em exercicio nas Unidades Escolares da Secretaria Municipal de Educagao obedecerado a definicdo dos

Quadros, a seguir:

ENSINO FUNDAMENTAL Il E EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS NO SEGMENTO FINAL

N°. DE AULAS HORA;‘E:E'E%‘;UDOS H.E.C. H.E.* H.E.P.P H.E.L.E.
01 a 05 horas 01h - - 01h -
06 a 08 horas 02h -— 02h - -
09 a 11 horas 03h 01h 02h - -—-
12 a 14 horas 04h 01h 02h 01h -
15 a 17 horas 05h 01h 02h 02h -
18 a 20 horas 06h 01h 02h 02h 01h
21 a 23 horas 07h 01h 02h 03h 01h
24 a 26 horas 08h 01h 02h 03h 02h
27 a 29 horas 0%h 01h 02h 04h 02h
30 a 32 horas 10h 01h 02h 05h 02h
33 a 34 horas 11h 01h 02h 06h 02h
*HE — Local: a ser definido pela SME.
PREFEITURA MUNICIPAL DE OURINHOS - O DECRETO N° 5.626, de 22 de Dezembro
de 2005;
Estado de Sdo Paulo ) - A Resolugao CNE/CEB N° 4, de 02 de Outubro
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO  de 2009:

RESOLUGAO SME N°. 12/2017

De 31 de Outubro de 2017
Regulamenta a atribuicdo de aulas
para o ano letivo de 2018 aos Profes-
sores de Educagdo Especial Titulares
de Cargo da Carreira do Magistério
Publico Municipal de Ourinhos/SP e da
outras providéncias.

O Secretario Municipal de Educacao de Ouri-
nhos, no uso de suas atribuigdes legais e considerando:

- A Lei 7.853, de 24 de Outubro de 1989;

- A Lei 10.436, de 24 de Abril de 2002;

- O DECRETO N° 5.296, de 02 de Dezembro
de 2004;

- ANOTA TECNICA — SEESP/GAB/N® 11/2010;

- O DECRETO N° 7.611, Presidéncia da Repu-
blica de 17 de Novembro de 2011;

- A Lei N° 12.764, de 27 de Fevereiro de 2012;

- A Lei Complementar N°. 911/2015, de 05 de
Outubro de 2015;

- Resolugdo SME N° 09/2017.

RESOLVE:

Artigo 1°. A presente resolugéo define as dire-
trizes municipais para a Educagido Especial no ambito
do Sistema Municipal de Ensino, compreendido pelas
escolas de Educacédo Infantil, Ensino Fundamental, ob-
servados os preceitos gerais e em conformidade com os
termos da presente Resolugao:

| — Fixar datas e prazos de execuc¢ao;

Il — Resolver casos omissos;



