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PREFEITURA MUNICIPAL DE OURINHOS
Estado de Sao Paulo
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCA(_;AO

RESOLUCAO SME N°. 09/2023

De 20 de outubro de 2023

AN

(/- N
4 popyrusnve N

Regulamenta a atribuigdo de classes e/ou aulas
para o ano letivo de 2024 aos Professores Titula-
res de Cargo da Carreira do Magistério Publico Mu-
nicipal de Ourinhos/SP e da outras providéncias.

A Secretaria Municipal de Educacgao de Ourinhos, atendendo a Lei Complementar N°. 911/2015, de
05 de outubro de 2015, Titulo Ill, Capitulo |, Sec¢odes | e Il, nos Artigos 92 a 99, o Regimento Comum das
Escolas Municipais de Ourinhos (09/12/2016) e Lei 17.798 de 06 de outubro de 2023.

RESOLVE:

Artigo 1°. Compete ao Secretario Municipal de Educacao, observados os preceitos gerais e em
conformidade com os termos da presente Resolugao:

| - Fixar datas e prazos de execucgéo;
Il - Resolver casos omissos;

lll - Expedir orientagdes e instru¢gdes complementares necessarias ao desenvolvimento do processo
de atribuicdo de classes e/ou aulas aos Titulares de Cargo do Magistério Publico Municipal de Ourinhos.

Artigo 2°. Compete aos Diretores das Escolas Municipais organizarem a atribui¢gdo de classes e/ou
aulas de sua unidade escolar e ao setor de Supervisao Técnico — Administrativa organizar a atribuicao de
classes e/ou aulas em nivel da SME, conforme a classificagcao dos Professores inscritos, contabilizando o
horario das classes/aulas e os turnos de funcionamento com as respectivas jornadas de trabalho docente.

Artigo 3°. O Professor de Educacao Basica | que tiver sua jornada atribuida como Professor de
creche, nos segmentos bergario e minigrupo, atendera cada turma com 2 (duas) horas/aulas semanais.

Artigo 4°. O Professor de Educacéo Basica | que tiver sua jornada atribuida como Professor de
creche no segmento maternal, atendera diariamente a turma, totalizando 20 horas/semanais respeitando
a quantidade de criancas de acordo com a capacidade fisica da sala de aula.

I - DA INSCRICAO

Artigo 5°. Cronograma de inscrigédo e classificagado para atribuigdo de aulas para o ano letivo de
2024.
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Periodo de inscricdo e anexacao de titulos no Sistema

DemandaNet De 20 a 29 de outubro de 2023

Validagao pela UE no sistema Até 30 de outubro de 2023

Entrega das fichas de inscricao e tempo de servico na SME | Até dia 31 de outubro de 2023

Homologacgao pela Comissao de analise de titulos Até 14 de novembro de 2023
Publicacao da classificagcao na UE Dia 16 de novembro de 2023
Apresentagao de recurso Dia 17 de novembro de 2023
Publicacao da classificagao final na UE Dia 21 de novembro de 2023

§1° - Durante o periodo de inscrigdo, todos os Professores deverao inscrever-se para o processo
de atribuicdo de aulas através do Sistema DemandaNet com seu login/senha e anexar no sistema em
arquivo PDF, frente e verso, os titulos para fins de pontuagéo.

§2° - A classificagao na unidade escolar sera publicada e podera ser consultada no sistema De-
mandaNet.

§3° - A classificagao geral sera afixada no local da atribuicdo e podera ser consultada no sistema
DemandaNet e na unidade escolar.

§4° - A classificagao dos Professores Substitutos | e Il sera publicada em lista separada dos
titulares de sala/classe.

§5° - Apds a inscricao e anexagao de titulos do Professor, o Diretor da unidade escolar devera fazer
a conferéncia, validando e encaminhando o processo de inscrigao via Sistema DemandaNet, para homo-
logacao pela Comissao de analise de titulos, impreterivelmente até o dia 30 de outubro, as 18 horas.

Artigo 6°. O processo digital referente as inscrigdes dos Professores devera constar os seguintes
documentos:

1 - Ficha de inscrigcao;

2 - Declaragao de tempo de servigo (DemandaNet);

3 - Diploma utilizado para investidura no cargo;

4 - Doutorado na area de Educacao;

5 - Mestrado na area de Educacao;

6 - Certificado de conclusao de Cursos de Especializagao, ou Certidao de conclusao do curso com
Historico Escolar, com duragao minima de 360 (trezentas e sessenta) horas na area de Educacao,

com emissao da data da certiddao de até no maximo 5 anos;

7 - Diploma de Licenciatura Plena, nao utilizada para investidura do cargo, ou Certidao de conclu-
sao do Curso com Histérico Escolar, com emissao da data da certidao de até no maximo 5 anos;
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8 - Certificado de conclusao de Curso de aperfeigoamento e/ou formagao continuada, com duragcao
minima de 180 (cento e oitenta) horas na area de Educagao ou no respectivo campo de atuagao do
Professor, sendo ministrado ou reconhecido por Instituicao Oficial (SME, SEE, MEC, CNE, CEE e
CME);

9 - Cursos de atualizagao de pequena duragao, realizados no periodo de 01 de setembro de 2020
até 31 de agosto de 2023 (conforme data de realizagao do curso e nao da expedicao do certificado).
Os cursos apresentados deverao ser na area de Educagcao ou no respectivo campo de atuacao
do Professor, credenciados/autorizados e oferecidos pela Secretaria Municipal de Educacgéao e/ou
Conselho Municipal de Educagao ou reconhecidos por Instituicoes Oficiais (SME, SEE, MEC, CNE,
CEE e CME).

| - Os cursos de aperfeicoamento e/ou formagao continuada, que tratam os itens 8 e 9 deste artigo,
serao analisados pela comissao e poderao ser validados ou nao, considerando a viabilidade de
execucgao e concomitancia de periodo de realizagcao dos mesmos.

Il - Em relacao ao item 3 deste artigo, os Professores que utilizam a pés-graduacgao para investidura
no cargo, devem anexar no mesmo arquivo juntamente a graduagao de licenciatura plena.

Artigo 7°. As inscri¢gdes para o processo de atribuicdo de aulas deverao ser feitas por meio do Sis-
tema DemandaNet com login/senha do Professor, no qual serdo anexados os documentos para fins de
pontuagao, conforme relacionados no artigo anterior, impreterivelmente até o dia 29 de outubro. as 18
horas.

§1° - E de responsabilidade do Professor a conferéncia e inclusio de sua documentagio e do
Diretor, a revisao, validagao e o encaminhamento dos documentos junto a Secretaria Municipal de
Educacao para homologacgao final via Sistema DemandaNet.

§2° - Apods encerrado o prazo de validagao pela UE, é de responsabilidade do Diretor a en-
trega na Secretaria Municipal de Educagao, das Fichas de inscricdo, devidamente assinadas pelo
Professor e Diretor da unidade escolar, juntamente com a Declaragao de tempo de servigo assinada
pelo Diretor da unidade escolar até dia 31 de outubro de 2023 as 12 horas.

Artigo 8°. A solicitagdo para alteracao de jornada, redugéo ou ampliagao, de trabalho do Professor
de Educacéao Basica | (jornada de 23 horas) e Professor de Educagao Basica Il (PEB Il) sera realizada no
ato da inscric&o, para atribuicdo de aulas para o ano de 2024, desde que haja jornada compativel.

§1° - O Professor PEB |l s6 podera fazer a ampliagdo de jornada para “subsede”, caso néo tenha
aulas/salas em numero suficiente para ampliagdo na sua unidade “sede”.

§2° - A atribuicao do Professor PEB Il de Educacao Especial se dara conforme resolugao propria.

Il - DA CLASSIFICACAO

Artigo 9°. A classificagao para atribuicdo de aulas obedecera aos seguintes critérios:

| — Quanto ao tempo de servico:

A - Na unidade escolar — 0,001 (um milésimo) por dia até 10 (dez) pontos;

B - No Cargo — 0,003 (trés milésimos) por dia até 40 (quarenta) pontos e;
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C -

No Magistério Publico Municipal de Ourinhos (Educacgao Infantil e Ensino Fundamental)

0,001 (um milésimo) por dia até 30 (trinta) pontos.

§1° - Para apuracgao do tempo de servigo referente ao inciso | deste artigo, serédo descontados os
afastamentos para atividades que nao forem do magistério, faltas justificadas e injustificadas, licenga-sau-
de, atestado médico, licenga sem vencimentos e prestacao de servigos exclusivos em outra Secretaria.

§2° - Aos Professores Titulares de Cargo, que ocupam Cargo em Comisséo, Fungao de Confianca
e/ou prestam servigos junto a Secretaria Municipal de Educagéao sera considerado o tempo de servigo no
Cargo, no Magistério Publico Municipal e na unidade escolar, na qual os mesmos tém sede de controle de
frequéncia como Professor, ou seja, nao havera concomitancia de tempo entre as unidades escolares (a
sede e a do cargo comissionado e/ou Fungao de Confiancga).

Il - Quanto aos titulos, conferir-se-ao os seguintes pontos:

>

>

>

Doutorado na area de Educagao — 10 (dez) pontos;

Mestrado na area de Educacao — 8 (oito) pontos;

Certificado de conclusao de Cursos de Especializagao, ou Certidao de conclusao do curso com
Historico Escolar, com duragédo minima de 360 (trezentas e sessenta) horas na area de Educa-
¢ao, até 02 (dois) cursos — 3,0 (trés) pontos cada;

Diploma de Licenciatura Plena, nao utilizada para investidura do cargo, ou Certidao de conclu-
séao do Curso com Histérico Escolar, até 02 (dois) cursos — 4,0 (quatro) pontos cada;

Certificado de concluséo de Curso de aperfeigoamento e/ou formagao continuada, com duragao
minima de 180 (cento e oitenta) horas na area de Educagao ou no respectivo campo de atuagao
do Professor, sendo ministrado ou reconhecido por Instituicao Oficial (SME, SEE, MEC, CNE,
CEE e CME) — 06 (seis) cursos — 1,0 (um) ponto por curso €;

Cursos de atualizagao de pequena duragao, realizados no periodo de 01 de setembro de 2020
até 31 de agosto de 2023 (conforme data de realizagcédo do curso e ndo da expedigéo do certi-
ficado). Os cursos apresentados deverao ser na area de Educagéo ou no respectivo campo de
atuacéao do Professor, credenciados/autorizados e oferecidos pela Secretaria Municipal de Edu-
cagao ou reconhecidos por Instituigdes Oficiais (SME, SEE, MEC, CNE, CEE e CME) - 0,015...
(quinze milésimos) totalizando 300 horas, no maximo 4,5 (quatro inteiros e cinco décimos)
pontos.

§1° - Todos os cursos do inciso Il deste artigo 9° deverao ser considerados dentro de sua catego-
ria, ndo sendo possivel o enquadramento e a transferéncia para outra.

§2° - No que se refere aos Titulos de que trata o inciso Il deste Artigo 9°, s6 serao aceitas as Certi-
ddées com no maximo 5 (cinco) anos da data de emisséo.

§3° - Documentos com coépias e/ou imagens ilegiveis serdo desconsiderados, ndo podendo acres-
centar e/ou substituir qualquer documento apds a validacdo dos mesmos pelo Diretor da UE.

Artigo 10. A classificagao sera feita na unidade escolar e uma classificagao geral da SME.

§1° - Os pontos decorrentes da classificagao situar-se-ao na escala de 0 (zero) a 100 (cem), deven-


PAULO-PC
Highlight

PAULO-PC
Highlight


Diario Oficial Eletronico do Municipio de Ourinhos
- I 21 3 Sexta-feira, 20 de Outubro de 2023

do ser mantidas as trés casas decimais na Ficha de inscrigcéo.

§2° - No caso de empate entre os candidatos com a mesma pontuacgao tera preferéncia o candidato
com:

» Maior tempo de Magistério;
» Maior idade;
» Maior numero de filhos menores de 18 anos, até a data de encerramento das inscrigoes.

111 - DO PROCESSO DE ATRIBUICAO

Artigo 11. O processo de atribuicdo de classes e/ou aulas sera realizado em duas etapas.
I - Na unidade escolar pelo Diretor.
Il- Na Secretaria Municipal de Educagéao pelo Setor de Supervisdo Técnico-administrativa.

Artigo 12. As aulas que excederem ao total necessario a constituicdo da jornada de trabalho dos
Titulares de Cargo serao disponibilizadas para atribuicao na seguinte ordem:

| - Atribuicdo de aulas aos Professores PEB | e || para complementagao de jornada, na Secretaria
Municipal de Educacao;

Il - Atribuicdo de aulas aos Professores adidos, para constituicdo de jornada, na Secretaria Munici-
pal de Educacéo;

lll - Atribuicdo de aulas aos Professores PEB Il para ampliagao de jornada, na unidade escolar
sede;

IV - Atribuicdo de aulas aos Professores PEB |l para ampliagdo de jornada, na unidade escolar
subsede;

V - Atribuicdo de aulas como carga suplementar aos Professores Titulares de Cargo na unidade
escolar sede.

VI - Atribuicao de aulas como carga suplementar aos Professores Titulares de Cargo, na unidade
escolar subsede;

VII - Atribuicdo de aulas como carga suplementar aos Professores Titulares de outra unidade
escolar, na Secretaria Municipal de Educacgao;

VIII - Atribuicdo de aulas como carga suplementar aos Professores Titulares, da sede e subsede
de cargo de outra disciplina da Rede com habilitacdo especifica, que devera ter no minimo, 160 horas da
disciplina especifica, comprovadas pelo histérico escolar do curso ou habilitagao da disciplina especifica;

IX - Professor Substituto por setor;

X - Professor Substituto lista geral;

Xl - Atribuicao aos Professores adjuntos classificados no Processo Seletivo Publico, conforme Re-
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solugao propria para 0 ano de 2024.

Artigo 13. Cronograma de atribuicdo de aulas para Professores de Educagao Basica | (PEB 1) e
Professores de Educacéo Basica Il (PEB Il):

FASE | — CONSTITUIGAO DE JORNADA

A - 22/11/2023 - Constitui¢cao da jornada (PEB | e PEB Il) e/ou redugao de jornada (PEB Il):
* 17h - Educacgao Infantil: na unidade escolar sede.
* 18H - Ensino Fundamental: na unidade escolar sede.
* 18H30 - Educacgao Infantil: na unidade escolar subsede.
* 19H - Ensino Fundamental: na unidade escolar subsede.

Enviar saldo de aulas/classe para SME até 23/11 as 12 horas.

B - 27/11/2023

- 18h - Complementacao de jornada aos Professores que foram parcialmente atendidos na
unidade escolar sede e atribuigcao aos Professores adidos, na Secretaria Municipal de Educacgéo (Av.
Anténio de Almeida Leite, 609 — Jd. Paulista).

Enviar saldo para UE no dia 28/11 até as 17 horas

C - 29/11/2023
- 9h - Ampliagao de jornada de PEB | e PEB Il na unidade escolar sede.

Enviar saldo para SME dia 29/11 até as 12 horas

D - 30/11/2023
- 13h - Ampliagao de jornada aos Professores PEB Il Titulares de Cargo em outra unidade es-
colar — subsede na Secretaria Municipal de Educagéao (Av. Antdnio de Almeida Leite, 609 — Jd. Paulista).

Enviar saldo para UE no dia 01/12/23 até as 12 horas

FASE Il - CARGA SUPLEMENTAR

A - 04/12/2023 ]

- 08h - Carga Suplementar de trabalho ao Titular de Cargo da Area Especifica na unidade escolar
- sede.

- 11h - Carga Suplementar de trabalho ao Titular de Cargo da Area Especifica na unidade escolar
- subsede.

Enviar saldo para SME até 04/12 as 12 horas

B - 05/12/2023 ,
- 18h - Carga Suplementar de trabalho ao Titular de Cargo da Area Especifica de outra unidade
escolar, na Secretaria Municipal de Educacao (Av. Anténio de Almeida Leite, 609 — Jd. Paulista).

Enviar saldo para UE até 06/12 as 17 horas

C -07/12/2023

- 09h - Carga Suplementar de trabalho ao titular de outra disciplina da UE (sede) com habilitagao
especifica, responsabilidade do Diretor da unidade escolar - sede.

- 11h - Carga Suplementar aos Professores PEB Il Titulares de Cargo na unidade subsede, com
habilitagcao especifica, responsabilidade do Diretor da unidade escolar-subsede.

Enviar saldo para SME até 07/12 as 12 horas

D - 08/12/2023
- 17h - Carga Suplementar de trabalho ao titular de outra disciplina da Rede com habilitagéo espe-
cifica, responsabilidade do Setor de Supervisao Técnico - Administrativa na (Local- Secretaria Municipal
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de Educacéo)

Paragrafo unico: Caso a carga suplementar seja da mesma disciplina de seu cargo, néo havera
ampliagado das horas de estudos (HE, HEPP, HEC, HELE).

Artigo 14. Os docentes ingressantes do concurso que assumiram seus cargos apos a data de
31/08/2023, deveréo ser classificados apos os Titulares de Cargo da UE conforme classificagdo do Con-
curso Publico Municipal. Os mesmos poderéo optar pela carga suplementar e participar no ato da atribui-
¢ao na UE e na SME, obedecendo o mesmo critério de classificagéo.

Artigo 15. As aulas a serem atribuidas durante o ano letivo de 2024, por qualquer motivo, serao
oferecidas em primeiro lugar, aos Titulares de Cargo com sede na UE em seguida aos titulares com subse-
de na UE, como carga suplementar, aos Titulares de Cargo da rede, aos Professores Substitutos (titular)
e posteriormente aos adjuntos admitidos em carater temporario. Obedecendo a seguinte ordem:

| - Titular de Cargo com sede na UE da disciplina especifica;

Il - Titular de Cargo com subsede na UE da disciplina especifica;

lll - Titular de Cargo de outra UE da disciplina especifica;

IV - Titulares de Cargo com sede na UE de outra disciplina que devera ter no minimo, 160 horas
da disciplina especifica, comprovadas pelo historico escolar do curso ou habilitacdo da disciplina espe-
cifica.

V - Titulares de Cargo com subsede na UE de outra disciplina que devera ter no minimo, 160
horas da disciplina especifica, comprovadas pelo histérico escolar do curso ou habilitagdo da disciplina
especifica.

VI - Titular de Cargo da rede de outra disciplina que devera ter no minimo, 160 horas da disciplina
especifica, comprovadas pelo histérico escolar do curso ou habilitacdo da disciplina especifica.

VII - Professor Substituto | e |l (Titular de Cargo) da disciplina especifica do concurso por setor.

VIII - Professor Substituto | e Il (Titular de Cargo) da disciplina especifica do concurso da lista

geral.

IX - Professor admitido em carater temporario da disciplina especifica em exercicio na prépria
unidade escolar para aumentar o numero de aulas ou para reducédo de unidade escolar;

X - Professor admitido em carater temporario da disciplina especifica em exercicio em outra uni-
dade escolar para aumentar o numero de aulas ou para redu¢ao de unidade escolar;

Xl - Professor admitido em carater temporario de outra disciplina em exercicio na prépria uni-
dade escolar para aumentar o numero de aulas ou para reducédo de unidade escolar, que devera ter no
minimo, 160 horas da disciplina especifica, comprovadas pelo histérico escolar do curso ou habilitagao
da disciplina especifica.

XIll - Professor admitido em carater temporario de outra disciplina em exercicio em outra unidade
escolar para aumentar o numero de aulas ou para redugao de unidade escolar, que devera ter no mini-
mo, 160 horas da disciplina especifica, comprovadas pelo histérico escolar do curso ou habilitacdo da
disciplina especifica.
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§1°- A atribuicao aos titulares da unidade escolar e de outra unidade da rede sera realizada no am-
bito da escola onde houver aula a ser atribuida, obedecendo a classificagao dos inscritos para carga su-
plementar, apés publicagao no site da Secretaria Municipal de Educagao, com no minimo 24 horas
de antecedéncia ao dia previsto no edital da unidade escolar.

§2° - Apds todas as etapas descritas no caput desse artigo, as aulas remanescentes serao atribu-
idas aos Professores adjuntos admitidos em carater temporario e sera realizada preferencialmente no
Centro de Referéncia do Ensino Fundamental, Av. Vitalina Marcusso 1.500, Ourinhos/SP, podendo a crité-
rio da SME — Secretaria Municipal de Educacao haver mudanca de local da atribuicdo, caso acontecga sera
comunicado com antecedéncia.

§3° - A atribuigdo so6 sera realizada mediante a apresentagdao do horario das aulas ja atribuidas
com as respectivas horas de estudos com papel timbrado e assinatura do Diretor da unidade de esco-
lar. A ndo apresentagdo do mesmo implicara na chamada do préximo candidato da lista.

§4° - A atribuicao de disciplina ndo especifica como carga suplementar aos Professores Titulares
de Cargo e Professores adjuntos s6 sera realizada mediante a apresentagao do horario das aulas ja
atribuidas, diploma e histérico escolar do curso.

Artigo 16. O titular que tiver carga suplementar em duas ou mais unidades escolares podera redu-
zir o numero de escolas somente nas unidades escolares em que ja atua, quando surgir oportunidade de
aulas, em qualquer época do ano.

§1° - A reducgao sera permitida apenas dentro da mesma disciplina e/ou projeto que o Professor ja
tenha como carga suplementar.

§2° - As aulas de carga suplementar nao poderao ser trocadas/reduzidas pelo Titular de Cargo de
maneira parcial. A redugao de UE é caracterizada pela totalidade de aulas.

Artigo 17. O Titular de Cargo e o Professor Substituto | e Il que desistir ou for dispensado de au-
las de carga suplementar, mediante relatério do superior imediato, no decorrer do ano ficara impedido de
participar de futuras atribuicoes.

Paragrafo unico: O docente que tiver atribuidas aulas em carga suplementar e tiver baixa fre-
quéncia nas mesmas, incluindo nos Horarios de Estudo (HE) e nos Horarios de Estudo Coletivo (HEC),
desempenho insatisfatério, comprometendo o processo ensino-aprendizagem, considerando o relatério
dos superiores imediatos e da Equipe de Supervisao da SME, perdera as aulas de carga suplementar e
ficara impedido de concorrer a nova atribuicdo no decorrer do ano. No caso da baixa frequéncia dos alunos
as turmas poderéo ser reduzidas, comprometendo a carga suplementar atribuida.

Artigo 18. Em relagao a carga suplementar, o docente que ndo comparecer ou nao se comunicar
com a unidade escolar, no primeiro dia util subsequente a sua atribuicao perdera a classe ou as aulas
e ficara impedido de concorrer a nova atribuicdo durante o ano letivo.

Artigo 19. O Titular de Cargo readaptado ou em processo de readaptacao e o afastado pelos
incisos IV, VI, VII, VIII, IX, X, do artigo 100 Lei Complementar N° 911/2015, bem como o que se encontra
fora da sala de aula por restrigao legal ou com beneficio da flexibilizagao de HE, para cursar mestrado/
doutorado, e o beneficiado pela lei complementar 1017/2018, com a redugao de carga horaria, nao fara

jus a atribuicao de carga suplementar.

DISPOSICOES FINAIS:
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Artigo 20. O acumulo de dois cargos ou de um cargo e uma fungao poderao ser exercidos desde
que haja:

I - Compatibilidade de horarios, considerando o Horario de Estudo (HE), Horario de Estudo Coletivo
(HEC) e Horario de Estudo e Praticas Pedagdgicas (HEPP).

Il - Encaminhamento a Comissao de Avaliagdo de Acumulo de Cargos, prevista no artigo 124, da Lei
Complementar N°. 911/2015, com requerimento do interessado dirigido ao Presidente da Comissao, com
os documentos indispensaveis a sua apreciagao.

§1°. Nos termos da Lei Complementar N°. 911/2015, Artigo 123, § 4°, a unidade escolar que contar
com Professores com dois cargos, devera ter uma segunda opg¢éao de Horario de Estudo (HE.) e de Ho-
rario de Estudo Coletivo (HEC) em dias e horarios alternados estabelecidos pela SME.

§2°. O Professor efetivo que acumular com cargo de processo seletivo (temporario), tera direito ao
Horario de Estudo (HE) e de Horario de Estudo Coletivo (HEC) de acumulo para ambos os cargos.

§3°. O Professor devera seguir o horario de HEC e HE de acumulo conforme atribuigdo na unidade
escolar, ndo podendo de forma alguma a alternancia.

§4°. O Horario de Estudo Coletivo (HEC): Quarta-feira das 18h10 as 19h05 - Horario comum a
toda Rede Municipal, exceto aos Professores que comprovarem incompatibilidade especificamente nestes
horarios devido ao acumulo de cargo.

Artigo 21. A modalidade de Educacéo de Jovens e Adultos, segmento inicial, tera carga horaria
de 20 horas semanais, sendo atribuida:

I - 12 h/a- Um unico Professor polivalente para cada turma.

Il - 01 h/a- Educacéo Fisica; 01 h/a — Arte; 02 h/a Informatica, a serem ministradas por Professores
especialistas de cada area.

lll - 02 h/a de Alfabetizacao Matematica e 02 h/a de Leitura e Produgao Textual, a serem ministradas
por Professores licenciados em Pedagogia ou Magistério.

Paragrafo unico: A Educacao de Jovens e Adultos anos iniciais e finais podera ser atribuida ao
Professor como carga suplementar, acrescendo 2 h/a de HE, devido a especificidade da modalidade.

Artigo 22. As aulas do curso de Educagao de Jovens e Adultos poderao ser atribuidas como carga
suplementar ao Titular de Cargo inscrito e a atribuicao far-se-a juntamente as aulas do ensino regular,
observados os mesmos critérios de habilitacdo e de classificagdo docente. Em razdo da semestralidade
do curso a atribuicédo se realizara em dois momentos distintos: o primeiro no processo inicial, e o outro, ao
inicio do segundo semestre, do 2° ao 9° Termos.

§1° - Aatribuicdo do 1° Termo da EJA sera anual, conforme § 2°, Artigo 21, Subsecao Ill, do Capitulo
[, Titulo | do Regimento Comum das Escolas Municipais.

A - O disposto neste paragrafo também se aplica as salas mistas em que haja alunos do 1° Termo.
§2° - As classes/aulas do curso de Educacgao de Jovens e Adultos poderao ser reconduzidas no

segundo semestre ao Professor regente do semestre anterior, mediante orientagdo ou avaliagdo de de-
sempenho e de assiduidade pela Equipe Técnica da SME, desde que nao haja interesse do Titular de
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Cargo com sede na UE, tendo prioridade o titular da area. O saldo remanescente devera ser encaminha-
do para publicacao de Edital de Atribuicdo na UE e, se necessario, devera ser encaminhado para atribui-
cao aos Professores classificados no Processo Seletivo.

Artigo 23. Os Professores da Educacao Infantil (12 Fase e 22 Fase) deverao cumprir o Horario de
Estudo de Praticas Pedagdgicas (HEPP) no periodo da manhé das 7h as 7h30 e das 11h30 as 11h55 e no
periodo da tarde das 12h30 as 13h e das 17h as 17h25.

Os Professores dos anos iniciais deverdo cumprir o Horario de Estudo de Praticas Pedagdgicas
(HEPP) durante o periodo de aula ministrado por outro docente, em atividades pedagdgicas orientadas
pela coordenacao.

Os Professores dos anos finais deverdo cumprir o Horario de Estudo de Praticas Pedagdgicas
(HEPP) no periodo diurno entre as 7h e 11h55 e entre as 13h e 17h55, exceto aos Professores com acu-
mulo legal (dois cargos publicos).

Artigo 24. Nos termos da Lei Complementar N°911/15 do Artigo 23, § 1°, o Professor de Educacao
Basica | (PEB |), na Educacéo Infantil (Creche), obedecera a jornada de 30 (trinta) horas semanais, assim
distribuidas:

I - 20 (vinte) horas em atividades com alunos, de acordo com a especificidade ou demanda de cada
unidade escolar, preferencialmente no periodo da tarde.

Il - 10 (dez) horas em atividades destinadas ao horario de trabalho pedagdgico, sendo 3 (trés) Horas
de Estudo (HE/HEC), as quartas-feiras, das 7h30 as 10h15, 2 (duas) horas em Horario de Estudo em Local
de Livre Escolha (HELE) e 5 (cinco) horas de Horario de Estudo em Praticas Pedagogicas (HEPP), das
12h30 as 13h e das 17h as 17h25, de segunda a sexta-feira.

Artigo 25. Os recursos referentes a classificagdo e/ou ao processo de atribuicao de classes e/ou
aulas nao terao efeito suspensivo, devendo ser interposto no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a partir da
data de publicagao, dispondo a autoridade recorrida do mesmo prazo para decisdo e comunicagao.

Artigo 26. As aulas atribuidas ao Professor efetivo, em decorréncia de carga suplementar, incidirao
em aumento de horario de trabalho pedagogico somente quando se tratar de disciplina diversa ao do cargo
de origem, conforme art. 27, paragrafo 5° da LC. 911/2015, exceto Recuperacao Paralela e Educagao de
Jovens e Adultos.

Paragrafo unico: Para participar da atribuicdo da carga suplementar de que trata esse artigo, far-
-se-a necessario, que o Professor efetivo apresente os documentos comprobatérios que o habilite a
disciplina/arealprojeto pretendidos e seus horarios de trabalho constando também o horario de estudo.

Artigo 27. O HEC devera ser cumprido toda primeira semana de cada més virtualmente pelo
Google Meet. Nas semanas posteriores, 0 mesmo podera ser realizado na plataforma Google Sala de
Aula para visualizagao e assinatura da pauta, realizagao de atividades diversas e ciéncia de assuntos ad-
ministrativos em geral. Caso haja necessidade, o Diretor podera realizar mais de um encontro virtual ou
presencial no més.

§1 - A visualizag&o da pauta do HEC e assinatura da lista de presenca sé estardo disponiveis na
Plataforma Google Sala de Aula até as 19h05 do dia de seu HEC. A assinatura do HEC virtual deve ser
feita impreterivelmente na plataforma. Quando houver necessidade do HEC presencial, a assinatura sera
feita na unidade escolar.


PAULO-PC
Highlight
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§2 - A organizacado do HEC de que trata este artigo é de carater experimental, podendo ser revoga-
da a qualquer momento.

Artigo 28. Os Horarios de Estudo serdo realizados conforme descrito abaixo:

HORARIO DE ESTUDO FORMATO

Formato remoto via MEET ou plataforma e/ou presencial convocado pela

HE
c Gestao Escolar

HE com Formadores Formato Presencial

HE com Coordenadores | Formato Remoto via MEET e/ou Presencial convocado pela Gestéao Escolar

Local de livre escolha adequado a pratica pedagogica e/ou convocado pela

HEPP
Gestao Escolar

HELE Em local de livre escolha

Artigo 29. Os casos omissos serao analisados pela Secretaria Municipal de Educacgao.

Artigo 30. Esta Resolucao entrara em vigor na data da publicagao, ficando revogadas as disposi-
¢bes em contrario.

Ourinhos, 20 de outubro de 2023.

LUCAS SHOITI PINHEIRO SUZUKI
Secretario Municipal de Educacgao
RESOLUCAO SME N°. 09/2023

ANEXO |

COMPOSICAO DA JORNADA DE TRABALHO E HORAS DE ESTUDO DOCENTE

TABELA 1

EDUCACAO INFANTIL - CRECHE
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HORAS HE
JORNADA AULAS TOTAL HE / HEC HELE HEPP

30h 20h 10h 3h 2h 5h

Diariamente das 12h30 as 13h
e das 17h as 17h25, em praticas

42, feira . .
pedagogicas: atendimento aos
- --- --- Das 7h30 as --- pais, orgamzagﬂao da sala de
10n15 aula, organizagado de materiais

pedagodgicos a ser utilizado na
aula, conforme planejamento.

OBSERVACAO - Os Horarios de Estudo seréo realizados conforme segue:

- O Horario de Estudo com o Professor Formador, ocorrera presencialmente em local a ser desig-
nado pela SME.

- Os HEs serao realizados virtualmente com coordenador pedagoégico, podendo ser convocado de
acordo com a demanda da unidade escolar.

TABELA 2

EDUCACAO INFANTIL - 12 e 22 FASE

HORAS HE
JORNADA AULAS | TOTAL HE / HEC HELE HEPP

30h 20h 10h 3h 2h 5h

Diariamente das 7h as 7h30 e das
11h30 as 11h55 ou
das 12h30 as 13h e das 17h as

42, feira 17h25 em praticas pedagdgicas:

Das 7h30 as 10h15 atendimento aos pais, organizagdo da

- o - ou das " |salade aulapararecepcio dos alunos,
13h30 as 16h15 organizagao de materiais pedagogicos

a ser utilizado na aula, conforme
planejamento e acompanhamento
das criangas até a chegada dos pais.

OBSERVAGAO - Os Horarios de Estudo serio realizados conforme segue:

- O Horario de Estudo com o Professor Formador, ocorrera presencialmente em local a ser desig-
nado pela SME.

- Os HEs serao realizados virtualmente com coordenador pedagogico, podendo ser convocado de
acordo com a demanda da unidade escolar.
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TABELA 3

EDUCACAO INFANTIL - PROFESSORES DE 23 HORAS

HORAS HE

JORNADA AULAS | TOTAL HE /HEPP HELE HEPP
23h 16h 7h 4h (1 HEPP + 3 HE) 2h 55 min.
32.feira

HEPP: 7h30 as 8h25
HE: 8h25 as 11h10
ou
HEPP: 13h as 13H55
HE: 13H55 as 16h40

22, feira - Das 11h30 as 12h
ou 17h as 17h30

--- e na

52, feira - Das 11h30 as

Durante o periodo de 11h55 ou 17h as 17h25
aula ministrada por outro

docente em atividades
pedagogicas orientadas
pela coordenagao

OBSERVACAO- Os Horarios de Estudo serio realizados conforme segue:

- Um encontro mensal ocorrera com o Professor Formador, em local a ser designado pela SME.
Apés o cumprimento do HE, o Professor devera cumprir 1h/aula de HEPP;

- O Horario de Estudo com o Professor Formador, ocorrera presencialmente em local a ser desig-
nado pela SME.

- Os HEs serao realizados virtualmente com coordenador pedagégico, podendo ser convocado de
acordo com a demanda da unidade escolar.
TABELA 4

EDUCACAO BASICA | - ANOS INICIAIS

HORAS HE

JORNADA AULAS | TOTAL HEC HE HELE HEPP
30h 20h 10h 1h na UE Sede 2h 2h 5h
Durante o periodo de
. 42, feira aula ministrada por
42, feira .

. Das 7h30 as outro docente, em

--- --- --- Das 18h10 as --- . o

9h20 atividades pedagdgicas
19h05 . :
ou das 16h as orientadas pela

17h50 Coordenacao
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OBSERVACAO - Os Horarios de Estudo seréo realizados conforme segue:

— O Horario de Estudo com o Professor Formador, ocorrera presencialmente em local a ser desig-
nado pela SME.

- Os HEs serao realizados virtualmente com coordenador pedagégico, podendo ser convocado de
acordo com a demanda da unidade escolar.

- O Professor de Educacao Basica |, que tiver aulas de creche atribuidas como carga suplementar,
devera cumprir mensalmente 2 h/a do total de HE de seu cargo, participando da formagao especi-
fica de creche.

TABELA S5

EDUCACAO BASICA Il - JORNADA INICIAL (18h/27h/30h/39h/40h/44h)

JORNADA HORAS AULAS HE TOTAL HEC HE HELE HEPP
18 h 12 h 06 h 01h 01h 01h 03 h
27 h 18 h 09 h 01h 02 h 02 h 04 h
30h 20h 10h 01h 02h 02h 05h
39h 26 h 13 h 01h 02 h 03 h 07 h
40 h 27 h 13 h 01h 02 h 03 h 07 h
44 h 30h 14 h 01h 02 h 03 h 08 h
DIA DA ¢ ]
DISCIPLINA SEMANA PERIODO HORARIO HE LOCAL
Inglés, Arte, Histéria, Educagao Manha 10h05 as 11h55
Fisica, Informatica, Educacao 32. feira Em local
Especial. Tarde 16h05 as 17h55
a ser
Matematica, Lingua Portuguesa, 52 feira Manha 10n05 as 11hS5 definido pela SME
Geografia e Ciéncias. Tarde 16h05 as 17h55

OBSERVAGAO:

- Os Professores de Educacao Fisica e AEE, com sede na Educacgao Infantil cumprirao, além dos
horarios expostos acima, 01 h/a na 32. feira das 08h55 as 9h50 ou das 14h55 as 15h50 referente ao
HEC.

- O Professor 18h que cumpre somente 1h/a de HE, devera cumprir o mesmo na primeira hora esti-
pulada, ou seja, manha 10h05 as 11h e tarde 16h05 as 17h.
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- Os Professores de Educacgao Basica Il e com jornada inicial de 18 horas poderao cumprir 1 (um)
HEPP na terca ou quinta-feira seguida do seu horario de HE.

TABELA 6
HORARIOS PARA ACUMULO DE CARGO

HORARIOS HE HEC HEPP

12 e 22 Fase/ Basica |
Basica Il (AEE/Arte/
18h10 as Educacao Fisical
19h05 Informatical/lnglés/Lingua
Portuguesa/Matematica/
Histéria/Geografia)

1% e 22 Fase/ Basica |
Basica Il (AEE/Arte/
22 Feira 19h05 as 20h Edyc_:agéo Fl'sica’/
Informatical/lnglés/Lingua
Portuguesa/Matematica/
Histéria/Geografia)

12 e 22 Fase
AEE e Educacao
20h as 20h55 Fisica (com sede
na Educacgao
Infantil)
a a
18h10 as 20h Creche/:l e 2° Fase/
Basica |
2
3" Feira . Creche /12 e 2°
20h as Fase/ Basica l /
20h55 . .
Basica ll
19h05 as
2 . .
42 Feira 20h55 Basica ll
OBSERVACAO

- Os horarios de acumulo de HE, HEC e HEPP deverao ser cumpridos conforme definido pela Se-
cretaria Municipal de Educacao.

- Os Professores de Educacao Basica Il e Professores Substitutos Basica Il com jornada inicial de
18 horas poderao cumprir 1 (um) HEPP na segunda-feira das 19h05 as 20h.

- Os Professores Substitutos efetivos de Educagao Basica |, jornada de 18 horas, poderao cumprir
1 (um) HEPP na segunda-feira e/ou na terga-feira das 19h05 as 20h
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TABELA 7
MODALIDADE EJA - EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS
NIiVEL 1 E 1l
DIA DA SEMANA | PERIODO | MODALIDADE HORARIO FORMATO
MANHA EJA — NIVEL | 7h as 8h50 Quinzenalmente presencial com
Formador
62 FEIRA
TARDE EJA — NIVEL | 13h as 14h50 Quinzenalmente presencial com
Formador
~ . Quinzenalmente presencial com
MANHA | ega—nNiveLy |10h05 as 11hS5 Formador
62 FEIRA
TARDE EJA — NIVEL Il 16h05 as Quinzenalmente presencial com
17h55 Formador
Legenda:

>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>

AEE - Atendimento Educacional Especializado
CEE - Conselho Estadual de Educacgao

CME - Conselho Municipal de Educagao

CNE - Conselho Nacional de Educacao

EJA — Educacgao de Jovens e Adultos

HE - Hora de Estudo

HEC - Hora de Estudo Coletivo

HELE - Hora de Estudo em Local de Livre Escolha
HEPP - Hora de Estudo em Praticas Pedagogicas
MEC - Ministério da Educacao e Cultura

SEE - Secretaria Estadual de Educacgao

SME - Secretaria Municipal de Educacgao




