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PREFEITURA MUNICIPAL DE OURINHOS
Estado de Sao Paulo
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(}AO

DECRETO N° 8.076, DE 02 DE SETEMBRO DE 2025

Regulamenta a realizagdo de trabalho em horario
extraordinario por servidores publicos municipais e
da outras providéncias.

GUILHERME ANDREW GONCALVES DA SILVA, Prefeito Municipal de Ourinhos, Estado de S&o
Paulo, no uso das atribui¢des que Ihe sdo conferidas por Lei, e

CONSIDERANDO o disposto no artigo 169 da Constituicdo Federal e no inciso Il do artigo 19 da
Lei Complementar Federal n® 101 de 4 de maio de 2000;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 83 e 84 da Lei Complementar Municipal n° 474 de 22 de
junho de 2006 e demais dispositivos legais aplicaveis a matéria;

DECRETA:

Art. 1°. Arealizagao de trabalho em regime de horas extraordinarias em todos os 6rgaos e unidades
da Prefeitura Municipal de Ourinhos e do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Ourinhos - IPMO sera autorizada somente em carater excepcional, mediante prévia e justificada autorizagcao
do Secretario da Pasta na Prefeitura ou do Diretor Presidente no IPMO, nas seguintes situagdes:

I - Quando houver motivo de for¢ca maior;

Il - Para atender a realizagdo ou conclusao de servigos inadiaveis ou cuja inexecugao possa acarretar
prejuizo manifesto a Administracéo Publica ou a populagao;

lll - Diante da impossibilidade de execugao dos servigos publicos essenciais pela equipe de servigo
em plantio.



Diario Oficial Eletronico do Municipio de Ourinhos
- I 2 Terca-feira, 02 de Setembro de 2025

Art. 2°. O trabalho em regime de horas extras devera ser sempre eventual e nunca habitual, respeitado
o limite maximo de 1 (uma) hora por jornada, caso em que ndo podera exceder o periodo de seis meses
consecutivos, e sempre com autorizagao por escrito do Secretario na Prefeitura ou do Diretor Presidente
no IPMO, de lotagao do servidor, salvo excegdes expressas no art. 4° deste Decreto.

Art. 3°. Nao serédo descontadas nem computadas como jornada extraordinaria as variagdées de horario
no registro de ponto ndo excedentes de 5 (cinco) minutos, observado o limite maximo de 10 (dez) minutos.

Paragrafo unico. Nos servigos que exijam trabalho aos domingos e feriados, serdo estabelecidas
escalas de revezamento, mensalmente organizadas em um quadro fixado pelo Secretario da Pasta ou pelo
Diretor Presidente no IPMO, sujeito a fiscalizagao.

Art. 4°. A execucgao de servigos extraordinarios no ambito da Administragcao Publica Municipal Direta
e Indireta devera atender unica e exclusivamente as situagdes excepcionais, temporarias e de interesse
publico.

§ 1°. E obrigatdria a prévia solicitacdo e justificativa da Chefia Imediata, anuéncia do funcionario e
aprovacao do Secretario da Pasta na Prefeitura ou do Diretor Presidente no IPMO, limitada a no maximo
22 (vinte e duas) horas extraordinarias mensais.

§ 2°. O limite maximo de horas extraordinarias sera de 44 (quarenta e quatro) horas mensais, nas
hipoteses de garantia de continuidade de servigos publicos essenciais, mediante obrigatoria e prévia
solicitagao e justificativa da Chefia Imediata, anuéncia do funcionario e aprovagao do Secretario da Pasta
na Prefeitura ou do Diretor Presidente no IPMO.

§ 3°. Arealizacao de horas extraordinarias em quantidade superior ao expresso no § 2° deste artigo,
somente sera possibilitada em situagdes de urgéncia ou premente necessidade de garantia de continuidade
de servigos publicos essenciais, limitadas, contudo, a 60 (sessenta) horas mensais e mediante obrigatéria
e prévia solicitacao e justificativa da Chefia Imediata, anuéncia do funcionario e aprovagao do Secretario
da Pasta na Prefeitura ou do Diretor Presidente no IPMO.

Art. 5°. A solicitagdo prévia de que trata o Art. 4°. devera ser efetuada com antecedéncia, de pelo
menos 48 (quarenta e oito) horas da realizagdo da hora extraordinaria, mediante o preenchimento do
formulario de autorizacado de horas extras, constante no Anexo | deste Decreto, devidamente justificado
pela chefia imediata do setor interessado, que devera conter:

| - A justificativa com os apontamentos e descrigdes minuciosas da situacao de excepcionalidade e/
ou emergéncia;

Il - Adata da sua realizagao, com indicagao do horario de inicio e de término do horario extraordinario;

lll - O tipo do servigo a ser executado de forma extraordinaria, com a discriminagao das atividades
a serem desempenhadas pelo servidor;

IV - Identificagdo do cargo e nome completo da chefia imediata da unidade interessada e a autorizagéo
do Secretario da Pasta ou Diretor Presidente do IPMO.
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Art. 6°. Para fins de langamento e pagamento, as horas extraordinarias serao justificadas no
Formulario de Pagamento de Horas Extras, conforme Anexo Il deste Decreto, que obrigatoriamente devera
ser encaminhado pelo Secretario da Pasta a Geréncia de Recursos Humanos no ambito da Prefeitura ou
ao setor de RH da IPMO no prazo expresso no § 2° deste artigo, sob pena de ndo processamento.

§ 1°. O Formulario de Pagamento de Horas extras devera ser preenchido em duas vias, sendo uma
arquivada em arquivo préprio da Secretaria ou 6rgao de origem, que devera ter divisdo para cada servidor,
e outra encaminhada a Geréncia de Recursos Humanos para realizagdo de seu processamento e juntada
em arquivo proprio.

§ 2°. O envio do Formulario de Pagamento de Horas Extras, para a Geréncia de Recursos Humanos
devera ocorrer até o dia 10 (dez) de cada més, exceto em casos excepcionais quando a Geréncia de

Recursos Humanos devera avisar com antecedéncia as secretarias sobre a alteracdo da data de entrega.

§ 3°. O Formulario de Pagamento de Horas Extras, devera estar assinado e carimbado pelo Secretario
da Pasta na Prefeitura ou do Diretor Presidente no IPMO.

Art. 7°. E vedado conceder hora extraordinaria desnecessaria ou fora dos casos previstos no presente
decreto.

Art. 8°. Anao observancia dos limites de horas extraordinarias, procedimentos e disposi¢cdes contidas
neste Decreto, sujeitara a Chefia Imediata, o Secretario da Pasta e o ou do Diretor Presidente no IPMO
a imediata instauracédo de Sindicancia Administrativa para apuragéo da transgressdo administrativa, sem

prejuizo da sujeigao as sangdes civis e criminais decorrentes de seus atos.

Art. 9°. Os Secretarios Municipais e o Diretor Presidente no IPMO seréo responsaveis pela estrita
observancia das disposi¢des contidas neste Decreto, cada qual com seus respectivos 6rgaos.

Art. 10. As despesas decorrentes da execucgao deste Decreto correrdao por conta de dotagdes
constantes no orcamento vigente.

Art. 11. Fica revogado o Decreto n° 7.512, de 10 de dezembro de 2021.

Art. 12. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéao.

Prefeitura Municipal de Ourinhos, 02 de setembro de 2025.

GUILHERME ANDREW GONGCALVES DA SILVA
Prefeito Municipal
Publicado e registrado na Secretaria Municipal de Administragédo, na data supra.

HEITOR JUNIOR RABELO
Secretario Municipal de Administragéao
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ANEXO |

FORMULARIO DE AUTORIZAGAO PREVIA DE HORAS EXTRAS

Nome do Servidor: Matricula:
Horario de Trabalho: Local de Trabalho:
Sol:?:?tt:géo Real:l)iaztaagéo Horario Justificativa Autorizacgao
/ / Das as
/ / Das as
/ / Das as
/ / Das as
/ / Das as
/ / Das as
/ / Das as
/ / Das as
/ / Das as
/ / Das as
/ / Das as
/ / Das as
/ / Das as
/ / Das as
/ / Das as
/ / Das as
/ / Das as
/ / Das as
/ / Das as
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/ / / / Das : as
/ / / / Das : as
/ / / / Das ; as
/ / / / Das : as
/ / / / Das ) as
/ / / / Das : as
/ / / / Das : as
/ / / / Das : as
/ / / / Das : as
/ / / / Das : as
/ / / / Das : as

Em razao da necessidade, preméncia e urgéncia, fica autorizado o servidor acima identificado, a
realizar horas extras no(s) dia(s) e horario(s) acima apontado(s).

Por ser expressao da verdade, expedem este Formulario de Autorizagdo Prévia de Horas Extras

em atencgao as disposi¢des do Decreto n°® 8.076, de 2 de setembro de 2025, ciente das responsabilidades
administrativas, civis e criminais decorrentes deste ato.

Ourinhos (SP), ... de ... de 202..

CHEFIA IMEDIATA SECRETARIO
(identificagao e/ou carimbo e assinatura) (identificagao e/ou carimbo e assinatura)
SERVIDOR

(identificacao e Matricula)
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ANEXO 11

NOME DO SERVIDOR: MATRICULA:

HORARIO DE TRABALHO:das _: has_: hedas_: has_: h

CARGO:

LOCAL DE TRABALHO:

PERIODO: ( ) MANHA () TARDE ( )NOITE

. .. Descrigao das Justificativa
Inicio do Término .. . L
- o atividades realizadas | Para realizagao da
Horario do Horario

A . -
DIA L. . .. durante o horario atividade em horario utc:rlz_agact da
Extraordinario | Extraordinario . . .. chefia imediata
extraordinario extraordinario
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TOTAL HE:

Ourinhos (SP), ... de ... de 202...

CHEFIA IMEDIATA SECRETARIO
(identificagao e/ou carimbo e assinatura) (identificagao e/ou carimbo e assinatura)
SERVIDOR

(identificacao e Matricula)



